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En présentant son offre, le soumissionnaire accepte la totalité, sans restriction, des conditions générales et 
particulières qui régissent ce marché, comme étant la seule base de cette procédure de demande de 
proposition, quelles que soient ses propres conditions de vente auxquelles il déclare renoncer. Les 
soumissionnaires sont réputés avoir examiné attentivement tous les formulaires, instructions, dispositions 
contractuelles et spécifications contenus dans ce dossier de consultation et s'y conformer. Le soumissionnaire 
qui ne fournit pas dans les délais requis toutes les informations et tous les documents nécessaires verra son 
offre rejetée. Aucune réserve émise dans l'offre par rapport au dossier de consultation ne peut être prise en 
compte ; toute réserve donnera lieu au rejet immédiat de l'offre sans qu'il soit procédé plus avant à son 
évaluation. 

DEMANDE DE PROPOSITION POUR 

 

 « La sélection d’un cabinet d’avocat et d’appui-conseil Juridique au profit de Medair au Tchad » 

Nos références : MEDAIR/TCD/ADMIN/045_Cabinet d'Appui Conseil juridique 

Article 1 

1.1. L'objet du marché est : la réalisation l’appui-conseil juridique et l’assistance précontentieuses de 
façon globale et en particulier à travers les suivants : 

- Rédaction d’actes : rédiger, relire ou faire des recommandations sur des documents 
comportant des obligations juridiques, 

- Négociation : assister Medair dans toutes les négociations ayant des enjeux juridiques, 
représenter la Medair lors des comparutions devant la justice ou toute autre autorité judiciaire. 

- Consultation : conseiller Medair tout au long de la vie du contrat de travail de ses employés : 
de sa naissance par la conclusion du contrat de travail à son extinction par le licenciement, la 
démission ou encore la rupture conventionnelle ou transactionnelle, en passant par son 
exécution voire son altération. 

- Assistance et conseil : conseiller Medair dans toutes les questions liées aux dispositions 
juridiques, fiscales et pénale 

1.2. Qualification 

- Disposer d’un cabinet ayant une existence légale et physique au Tchad 

- Disposer de l’autorisation d’exercer dans le domaine juridique au Tchad 

- Appartenir à l’Ordre des Avocats au barreau du Tchad. 

- Expériences avec les ONGs internationales 

1.3.  L'attribution du marché se fera pour la prestation globale prenant en compte toutes les composantes 
de la mission à savoir : 

a. Prestation de l’Avocat 

b. Les appuis et conseils juridiques dans les domaines des droits du travail et de la sécurité 
sociale, commercial, civil et tout autre domaine relevant du droit. 

c. La représentation dans les processus de gestion des contentieux impliquant Medair. 

1.4. La durée du contrat cadre sera d’un (01) an renouvelable selon le niveau de satisfaction de la 
prestation. 

1.5. Variation : Medair se réserve le droit de modifier, au moment de la conclusion du contrat, les quantités 
prévues. 

Intitulé du marché : Appui-Conseil juridique 
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Article 2 

En présentant son offre, le soumissionnaire déclare expressément disposer des capacités techniques, 
humaines et matérielles nécessaires pour la pleine réalisation de la mission jusqu’à son terme.  

 

Article 3 

         3.1 Le marché est à prix fermes et non révisables. 

          3.2 Les offres devront être libellées en Francs CFA (XAF). 

              3.3 Les offres devront être soumises en français. 

              3.4 Les paiements se feront par virement bancaire à 30 jours fins du mois après la réception de la 
facture originale. 

Article 4 

Chaque soumissionnaire reste lié par son offre pendant une période de 90 jours à compter de la date limite 
pour la remise des offres. Pendant toute la durée d’exécution du marché et pendant une durée de sept ans 
suivant la réalisation du marché, le soumissionnaire s’engage et veille à ce que tous les documents et 
informations liés à ce marché soient tenus à la disposition des services de la Commission des Communautés 
Européennes, de la cour des Comptes des Communautés européennes et Française et des autorités du pays 
bénéficiaire à l’exercice des contrôles qui seraient diligentés. A cette fin il s’engage, à autoriser des personnes 
qui seraient mandatées par Medair pour effectuer les vérifications à accéder à ses locaux. 

Article 5  

 5.1 Informations complémentaires avant la date limite de remise des offres 

Si les soumissionnaires ont besoin d’éclaircissement au dossier de consultation, ils peuvent envoyer leurs 
questions par écrit à l'adresse suivante au plus tard le 21 Mars 2025, 16 heures du Tchad en précisant la 
référence de la demande de proposition et l'intitulé du marché : 

                 Adresse électronique : lina.takeng@medair.org  avec en copie  njakatiana.rajaonarivelo@medair.org  

Tout éclaircissement apporté à la demande de consultation sera communiqué simultanément par écrit à 
l'ensemble des soumissionnaires.  

 
5.2 Présentation des offres 

Les dossiers de soumission devront être déposés dans une enveloppe sous plis fermé au bureau de Medair 
Tchad, situé à l’adresse suivante ; résidence Nebo Laouninga Jeanne, 7e Arrondissement, Quartier Chagoua, 
Rue 5618, Porte 22, N'Djamena. Juste après 5/5, suivez la plaque de World Relief, avec qui nous partageons le 
même bâtiment au plus tard le vendredi 28 Mars 2025 à 11 heures (heure locale)  

5.3 Les offres se conformeront aux conditions suivantes :  

- Contenu des offres 

          Les offres technique et financière, ses annexes, ainsi que toutes les pièces justificatives doivent être 
signées par le représentant légal du soumissionnaire et présentées dans une enveloppe scellée en précisant 

l’intitulé du marché et la mention : » MEDAIR/TCD/ADMIN/045_Cabinet d'Appui Conseil juridique ». 

 

      Chaque offre présentée doit être conforme aux exigences prévues dans le dossier de consultation et 
comprendre notamment : 

 

A. Une offre technique se composant de : 

• La méthodologie d’exécution (fonctionnement et organisation interne du cabinet) de la 
prestation 

• La liste du personnel clé avec leurs CV et la copie de leurs diplômes 

• Cinq (05) attestations de bonne fin d’exécution des prestations similaires. 

• La signature de la personne dûment habilitée 

• Une brève description du cabinet comprenant au minimum les documents suivants :  

o Copie registre de commerce, 

mailto:lina.takeng@medair.org
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o Une preuve de l’appartenance à l’Ordre des Avocats au barreau du Tchad 

o Attestation de l’autorisation d’exercer dans la profession 

o Copie attestation fiscale et de cotisation sociale 

o Attestation de non faillite 

o Copie du RIB 

o Formulaire d’enregistrement de Medair. 

B. Une offre financière (Voir annexe au formulaire de l’offre) : prenant en compte les honoraires et 
les frais réels (hébergement et déplacements).  

En cas de sollicitation hors de la ville de N’Djamena et de ses environs, l’hébergement et le déplacement seront 
à la charge de Medair. 

Article 6 

6.1   L'ouverture, le dépouillement et l’évaluation des offres se feront en séance par le comité 
d’évaluation technique des offres. 

6.2   lorsqu'il y a une divergence entre le montant indiqué en chiffres et celui indiqué en toutes lettres, le 
montant en toutes lettres prévaut. 

6.3 L’évaluation des offres se fera par un mécanisme de pondération des critères d’évaluation 
énumérés dans le présent dossier de consultation comme suit : 

 CRITERES Pondération 

Evaluation technique  
 

Pondération maximum  
70 % 

Domaine de qualification 05% 

Méthodologie d'exécution et organisation du fonctionnement interne du 
cabinet / Bonne compréhension des Tdr. 

05% 

Chronogramme d'exécution (Organisation du travail en termes de délai 
dans le cadre de l’assistance au client sur un dossier type) 

05% 

Liste du Personnel clé (Avocat/Fiscaliste/Juriste Etc) : CV + Copies 
diplômes. 
Avocat => Diplôme de plus de 15 années et 10 années d’expérience 
Juriste => Diplôme de plus de 15 années et 10 années d’expérience 
Fiscaliste => Diplôme de plus de 15 années et 10 années d’expérience 

25% 

Capacité technique : 5 Attestations de bonne fin d'exécution des 
prestations similaires (6pts si prestation avec un Organisme 
international et 3pts si autre) 

30% 

Evaluation 
Financière 

 
Pondération minimum  

 30 % 

 
Montant des différentes prestations en Francs CFA 25% 

 

CONDITIONS ET MODALITES DE PAIEMENT 05% 

 

 

6.4 Critères d'attribution 

Les critères ne sont pas hiérarchisés. 

 

- La capacité technique : l’offre ayant totalisé la plus forte note technique 
 

- Le prix : l’offre reconnue conforme et économiquement la plus avantageuse sera choisie. 
La proposition retenue est celle obtenant le meilleur score pondéré technico-financière 
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DEVIS / PROFORMA 

 

         

Nom du fournisseur :      

 Doit : 
  
  
  
  
  

N° identification fiscale:    

Adresse:   

Contact:   

Téléphone:   

Email:   

Veuillez fournir un devis pour les articles listés ci-dessous. Veuillez indiquer la validité du devis, 
le signer et le tamponner.   Les cases grisées doivent être obligatoirement complétées.  

LIG
NE 

DESCRIPTION 

QUANTI
TE 
DEMAN
DEE 

UNITE 

PRIX 
UNITAIRE 
(Hors 
taxes) 

Commentair
e 

 

1 Frais d’ouverture de dossier      

2 Honoraire mensuel 1 Mois      

3 
Frais réels : hébergement, déplacemnt et toute 
suggéstion en cas de prestation hors 
N’Djamena 

1 Jour      

4 

Forfait du pourcentage du montant de 
l’indemnité que percevra Medair en cas d’une 
indemnisation, d’un encaissement d’une 
créance ou recouvrement à son profit 

1 

Forfait     

5 Forfait Provision d’Instance 1 Forfait   
 

6 Forfait à titre d’Appel 1 Forfait    

7 Forfait Cour suprême 1 Forfait    

8 Forfait cour commune de justice et d’arbitrage 1 Forfait    

      
 

  Devise: FCFA   
  

 

Conditions de vente :   
  

 

Modalité de Paiement :  Modalité de 
Paiement : 

   

Délai de validité de 
l'offre :   

GARANTIE:    

Nom du représentant du fournisseur : 
Fonction :      Signature:    

 

 
 
 
 
 
 

Fait à N’Djamena, le 17 Mars 2025 
 

Responsable logistique Medair 
 

Lina Takeng. 


